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WinPA Iktató CSV import fájl szerkezete v11.1.15-től 

utolsó módosítás: 2013-12-09 
 

Mező 

sorszáma 

Mező tartalma Megjegyzés Maximális 

hossz 

1 Azonosító kód (tetszőleges 
numerikus adat) 

Egyedi kell legyen a fájlon belül. 
Pld: sorszám 8 

2 Címzett neve  100 

3 Címzett település Külföldi címzés esetén a 
formátuma:  
<település>/<ország 
neve>/<ország 3 jegyű kódja> 40 

4 Címzett közterület megnevezése 
(utca, házszám) 

 
100 

5 Címzett irányítószám  10 

6 Iktatószám NEM HASZNÁLT! 100 

7 Dokumentum típus Ha nem létezik még a megadott 
dokumentum típus, akkor 
felveszi! - 

8* Partner kód 1.  - 

9* Partner kód 2.  - 

8/10* Tárgy  - 

9/11* Megjegyzés  - 

12* Adóazonosító  - 

* Csak Partnerkód opció bekapcsolása mellett, egyébként hiányzik! 
 
Minta CSV fájl: 
 

2809200;A- BISTRO KFT.;BUDAPEST;VÁCI ÚT 186.;1138;5 0-13/005089;Szerz ődés;Tárgy 1;Megjegyzés 1 
2809202;SZOMJAS A MACI KFT.;BUDAPEST;JÓKAI UTCA 36, ;1066;50-13/005091;Szerz ődés;Tárgy 2;Megjegyzés 2 
2809212;EUROBAR PREMIUM 2010 KFT.;BUDAPEST;RÁKÓCZI ÚT 40. 4.EM.20.;1072;50-13/005101;Szerz ődés;Tárgy 
3;Megjegyzés 3 
2809213;ALIBI BT.;BUDAPEST;SZEMERE UTCA 23.;1054;50 -13/005102;Ajánlat;Tárgy 4;Megjegyzés 4 
2809217;KLUB-ALTEREGO KFT.;BUDAPEST;NAGYMEZŐ UTCA 35. I/3.;1065;50-13/005106;Ajánlat;Tárgy 5;Me gjegyzés 5 
2809218;PORTAL-ALTEREGO KFT.;BUDAPEST;NAGYMEZŐ UTCA 35. I.EM.3.;1065;50-13/005107;Ajánlat;Tárgy 6 ;Megjegyzés 6 
2809219;GLOBE & GLOBÁL 2000 KFT.;BUDAPEST;RÓZSA UTC A 97/B;1064;50-13/005108;Ajánlat;Tárgy 7;Megjegyzés  7 
2809220;DEMIOSZ 2008 KFT.;BUDAPEST;PÁSKOMLIGET UTCA  4. 3.EM.6.;1156;50-13/005109;Ajánlat;Tárgy 8;Megje gyzés 8 
2809223;AMIGO-BT.;BUDAPEST;HÁRSFA UTCA 1.;1074;50-1 3/005112;Hiánypótlás;Tárgy 9;Megjegyzés 9 
2809224;KÍGYÓ 28 KFT.;BUDAPEST;PODMANICZKY UTCA 71. ;1064;50-13/005113;Hiánypótlás;Tárgy 10;Megjegyzés 10 
2809225;BORSOS SÁNDOR;BUDAPEST;LEONARDO DA VINCI UTCA 12-14;1083;50-13/005114;Hiánypótlás;Tárgy 11;Meg jegyzés 11 
2809234;ARA-COMFORT KFT.;BUDAPEST;TERÉZ KÖRÚT 32.;1 066;50-13/005123;Fizetési felszólítás;Tárgy 12;Megj egyzés 12 
2809235;FARÖNK BÚTOR KFT.;BUDAPEST;SZUGLÓ UTCA 82.; 1140;50-13/005124;Fizetési felszólítás;Tárgy 13;Meg jegyzés 13 
2809243;ARRIBA GROUP KFT.;BUDAPEST;TERÉZ KÖRÚT 25.; 1067;50-13/005132;Fizetési felszólítás;Tárgy 14;Meg jegyzés 14
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Iktatás címzett adatait tartalmazó import CSV fájl felhasználásával: 

 

1. Nyomja meg az "Új" gombot és állítsa be a következő adatokat: 
a. Irány. 
b. Kimenő esetén: Belső feladó adatai, postai feladás módja,  
c. Megjegyzés, tárgy, típus beállítása, amennyiben az import fájl nem tartalmazza. 

2. Kattintson az "Import" gombra: 

 
 

3. A megjelenő  "Címlista importálása ablakban" kattintson a "CSV" gombra és válassza ki az 
importálni kívánt fájlt. 

4. Sikeres importálás után megjelennek a betöltött címzettek: 
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5. A betöltött címzettekkel automatikus iktatáshoz tegye a következőket: 
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6. A "Levelek rögzítése" gomba megnyomása után az iktatási ablakban megadott irány, feladási 
mód és egyéb paraméterekkel beiktatásra annyi darab tétel, ahány címzettet kijelölt a 
listában. 

7. A felvett tételek megjelennek az iktatási ablakban: 

 


